
DEINE AUFGABE
• Betreuen der Telefonzentrale
• Verantwortlich für die gesamte Auftragsabwicklung von der Offerte bis zur Fakturierung
• Führen der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
• Erstellen von Verkaufsstatistiken und Kundenauswertungen
• Pflege der Stammdaten im Bereich Kunden und Partner
• Unterstützen des Leiters Finanzen, Administration & IT

DEIN PROFIL
• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung
• Weiterbildung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen von Vorteil  
     (z. B. Sachbearbeiter Rechnungswesen)
• Hohes Mass an Selbständigkeit, speditive und exakte Arbeitsweise
• Aufgestellte, flexible, teamfähige und kommunikative Persönlichkeit

UNSER ANGEBOT
Wir bieten dir eine spannende und vielseitige Tätigkeit mit viel Eigenverantwortung und direktem Kun-
denkontakt. In dieser Drehscheibenfunktion arbeitest du in einem kleinen, dynamischen Team und pflegst 
abteilungsübergreifend Kontakte. Dich erwarten attraktive Arbeits- und Anstellungsbedingungen – ein 
Familienunternehmen, das sich für gesunde, engagierte und motivierte Mitarbeitende einsetzt.

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung &  
Rechnungswesen (m/w)  |  80 - 100 %

Wir begeistern Mensch und Tier – als unabhängiges, erfolgreiches Familienunternehmen entwickeln 
und produzieren wir hochwertige Mischfutter. Qualitätsbewusst, kunden- und lösungsorientiert, mit-
einander stark und mit Leidenschaft dabei. Für das stehen wir ein.

Bereit für eine Herausforderung? Dann suchen wir dich per 1. August oder nach Vereinbarung als 
unseren neuen

Wir suchen dich!

Du willst mit uns begeistern?
Dann sende deine Bewerbungsunterlagen an:

Jacqueline Erni
HR-Verantwortliche 
jacqueline.erni@aktiv-futter.ch

Peter Geisseler
Leiter Finanzen, Administration & IT
041 469 70 62

Weitere Auskünfte erteilt dir:

aktiv-futter.ch Amrein Futtermühle AG · Industriestrasse 18 · 6203 Sempach Station


